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ALLASPALYAZAT
NAGYRECSEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Nagyrécsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi ligyintézo

Munkakér/feladatkdr betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): - Kereskedelmi tevékenységekkel kapcsolatos
feladatok

- Fakivagéasi kérelmek hatosagi elbiralasa, engedélyezési eljarasok lefolytatasa
- Allatvédelmi hatésagi iigyek lefolytatasa, lakossagi bejelentések kivizsgalasa és kezelése

- A képvisel§-testiileti iilések elGkészitése (meghivok, elbterjesztések, anyagok dsszeallitasa és
kikiildése)

- Az iilések utdn a jegyzokonyvek szakszer(i és pontos elkészitése, az elfogadott hatarozatok és
rendeletek nyilvantartdsa

- Telephelyengedélyezéssel kapcsolatos feladatok

- Szallashelyek nyilvantartdsa

- hirdetménnyel kapcsolatos feladatok ellatasa

- Behajtasi engedélyek kiadasa

Betdltendd allas szakmacsoportja: onkormanyzat

FEOR besorolas: 3649 Egyéb igazgatasi és jogi asszisztens

Betdltendd allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatias id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 20 ora,
részmunkaidd (heti 20 6ra), Részmunkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Nagyrécse
A munkavégzés pontos helye: 8756 Nagyrécse, Kossuth L. u. 48.

Allashirdeté szervezet bemutatisa: Nagyrécsei Kozos Onkorményzati Hivatal (8756
Nagyrécse, Kossuth L. u. 48.) Nagyrécse kozségrdl és a hivatalrdl részletes informacidk a
www.nagyrecse.hu honlapon lelhet6k fel.

Feltételek, Elonyok
Palyazati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elélet

- Cselekviképesség
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- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokd részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Kézigazgatasban szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat elényt jelent.
- Felhasznaléi szinti MS Office (irodai alkalmazasok]).

- Internet, levelez6 rendszer ismerete.

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa sordn elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pélyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 jirmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati elényok:

- Elényt jelent jogi/allamigazgatasi végzettség illetve kozigazgatasban
szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat.

- Felhasznalé szint(i MS Office (irodai alkalmazasok) - Internet, levelezd
rendszer ismerete

A palyazat elbiralésa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Onalléség (alap)
- Probléma-megoldé készség (alap)
- Szakmaiség, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézGi)
- Munkabiras (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigélasa, felelsségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alitamaszto dokumentumok:
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- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyhjtasanak hatarideje: 2026.10.30. 00:00

Palyazat benytjtasanak médja: Postai titon, a palyazatnak a Nagyrécsei Kézés Onkormanyzati
Hivatal cimére torténé megkiildésével (8756 Nagyrécse, Kossuth L. u. 48.) Kérjiik a boritékon
feltintetni a munkakoér megnevezését: Igazgatasi iligyintéz6. Elektronikus nton a
jegyzo@nagyrecse hu; nagyrecse@t-online.hu

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatok elbirdldsarél a Polgarmester egyetértésével a
Jegyz6 dont. A kinevezéskor 6 hdnap prébaidé keriil kikotésre. A Palyaztatd fenntartja maginak a
palyazati eljarast eredménytelenné nyilvantartasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.30. 00:00

A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye: www.nagyrecse.hu; Nagyrécse kozség
facebook oldala

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.16.

A pdlydzati kifrds kézzétevGje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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